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Einleitung

Mit dem Elternsprechtags-Manager organisieren
Sie kinderleicht jeden Elternsprechtag! Die Soft-
ware erstellt vollautomatisch individuelle Zeitplane
fur alle Lehrer und Eltern lhrer Schule. So wissen
alle schon im voraus, um wieviel Uhr sie mit wem
sprechen. Die Vorteile liegen auf der Hand:

- Warteschlangen entfallen, da jeder seine Termi-
ne schon vorher genau kennt.

- Die Zeitplane werden so optimiert, dass die Ter-
mine meist direkt aufeinander folgen - ohne War-
tezeit.

- Da die Eltern ihre Zeit nicht mit Warten ver-
schwenden, kénnen Sie mehr Termine wahr-
nehmen.

- Entstehen doch einmal Pausen, so kdnnen diese
sinnvoll genutzt werden: die Eltern kénnen ande-
re Aufgaben erledigen, weil sie nicht (wie bisher)
ihren Platz in einer Schlange sichern mussen.

- Durch den geordneten Ablauf ist die Atmosphare
wesentlich ruhiger - Gesprache kénnen entspannt
und ganz ohne Hektik gefiihrt werden.

Elternsprechtag leicht gemacht

Vor dem Sprechtag geben die Eltern ihre Sprech-
winsche ab: aufihrer Einladung tragen sie ein, wel-
che Lehrer sie sprechen mdchten. Mit dem
Elternsprechtags-Manager werden diese Daten in
der Schule in den Computer eingegeben.

Dank der intuitiven und praktischen Benutzerober-
flache ist das schnell getan: bei einem mittelgrof3en
Gymnasium in nur etwa drei Stunden - ein Klacks,
verglichen mit den Vorteilen, die Sie dadurch ha-
ben! Sie kdnnen auch vorhandene Namenslisten
importieren und Daten an mehreren Rechnern par-
allel eingeben. Wenn dann noch Kollegen oder
Schiler mithelfen, sind Sie im Nu fertig!

Im Schulalltag bewahrt

Der Elternsprechtags-Manager ist ein ausgereiftes
Produkt und seit 1996 in deutschen Schulen im Ein-
satz. Seitdem sind zahlreiche Anregungen aus der
Praxis in das Programm eingeflossen.

Die Software wird stetig weiter verbessert und ist
immer auf dem neusten Stand der Technik.
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Bei der Terminvergabe erreicht der Elternsprech-
tags-Manager in der Regel eine Effizienz um die
99%. Das heildt: fast alle Termine, die Uberhaupt
vergeben werden kénnen, werden auch tatséchlich
vergeben.

Wir haben einmal konkret nachgefragt: neun von
zehn befragten Eltern empfinden den so organisier-
ten Sprechtag als Verbesserung!

Ruckmeldungen aus den Schulen

»Ich habe den heutigen Elternsprechtag mit dem
Programm geplant und mit bravorésem Erfolg
durchgefihrt. Die Eltern und auch die Kollegen wa-
ren begeistert.”

.Das Programm wird allseits an unserer Schule
als richtiger Weg nach vorn betrachtet.”

.Die einhellige Elternmeinung war, dass das
neue System sehr viel besser funktioniert, als das
Bisherige. Dies kam sowohl bei den Gesprachen,
die ich gefuhrt habe heraus, als auch bei unseren
~Stimmzetteln®. Zwar habe ich nur 75 Zettel zurlck-
bekommen, aber die sind ALLE positiv.“

.Ich gebe den Sprechtag mit Hilfe von Schilern
Uber ein Netzwerk ein. Eine praktikable Ldsung,
wie sich in den vergangenen Jahren gezeigt hat,
Zeitaufwand ca. 90 Minuten.*

.Das Elterncafé war maximal frequentiert, fast
durchgehend waren alle 12 Tische belegt! Ein gro-
Rer Erfolg, wenn die Eltern nicht auf den Géngen
warten mussen, sondern in angenehmer Atmo-
sphére ihre Pausen nutzen kdnnen.*

Der Autor

Dennis C. Bemmann kennt sich mit Algorithmen
zur Terminplanung bestens aus: mit einem ande-
ren Programm von ihm erstellt die Econique GmbH
Zeitplane fir Top-Manager.

Als Technischer Vorstand von juFORUM e.V. - Das
Jungforscher-Netzwerk engagiert sich Dennis
Bemmann ehrenamtlich fir die Community junger
Wissenschaftler. 1996 war er selbst Preistrager
des Bundeswettbewerbs Jugend forscht. Sein po-
puléarstes Projekt RoboCom begeistert Anwender in
Uber 80 Landern (http://www.cyty.com/robocom)
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Tips zur Gestaltung der
Einladungen

Mit der Einladung zum Elternsprechtag sollten Sie
den Eltern einen Zettel zukommen lassen, auf dem
sie eintragen, welche Lehrer sie sprechen mdch-
ten. Es sollte kurz erklart werden, dass die Sprech-
termine von einem Computerprogramm berechnet
werden, damit die Eltern wissen, warum sie Uber-
haupt einen Zettel ausfillen.

Auf dem Vordruck haben sich Linien zum Eintragen
von vier Lehrern bewéhrt. Falls jemand dann doch
noch mehr dazuschreibt, ist das auch nicht
schlimm. Suggerieren Sie mit der Gestaltung des
Zettels aber nicht, man kdnne beliebig viele Lehrer
sprechen! Dies ist aus zeitlichen Griinden nicht
praktikabel.

Erwdhnen Sie in der Einladung NICHT, dass das
Programm zeitliche Einschrankungen der Eltern
unterstitzt. Sonst entsteht der falsche Eindruck,
man kénne sich seine Termine frei aussuchen! Tat-
sachlich ist die Funktion jedoch fir Eltern vorgese-
hen, die (z.B. aus beruflichen Grinden) auf
bestimmte Zeiten festgelegt sind. Diese Eltern wer-
den das sowieso von selbst auf dem Zettel vermer-
ken.
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Auch Geschwister werden von der Software so be-
ricksichtigt, dass keine sich (berschneidenden
Termine an Geschwisterkinder vergeben werden.
Dazu ist es allerdings erforderlich, dem Programm
mitzuteilen, welche Schiler miteinander verwandt
sind. Am einfachsten ist es, auch dies von den El-
tern auf der Einladung vermerken zu lassen.

Es empfiehlt sich, die ausgefilllten Zettel klassen-
weise einsammeln zu lassen. Falls méglich, planen
Sie so, dass Sie spatestens funf Tage vor dem
Sprechtag alle Sprechwunschzettel zuriick haben.
So kénnen nach der Eingabe kurzfristig noch An-
passungen gemacht werden (z.B. kirzerer Zeittakt
bei sehr vielen Sprechwiinschen, Vorauswahl der
Eltern durch die Lehrer oder etwa Verkirzung der
Anwesenheitszeit bei wenig gefragten Lehrern).

Auf der nachsten Seite finden Sie ein Beispiel fur
ein mogliches Einladungsschreiben.
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Beispiel-Einladung

Dies ist ein Beispiel fir ein Einladungsschreiben,
das Sie als Anregung fir lhre eigenen Einladungen
verwenden kénnen.

Einladung

Liebe Eltern,
wir laden Sie herzlich zu unserem Elternsprechtag am 20. Februar von 15 bis 19 Uhr ein.

Um die langen Warteschlangen der Vorjahre zu vermeiden, und um eine optimale Nutzung lhrer begrenzten
Zeit zu gewahrleisten, haben wir uns entschlossen, mit Hilfe einer speziellen Software schon im voraus fe-
ste Gespréachstermine zu vergeben. Um Ihnen die gewiinschten Termine zu erteilen, sind wir auf Ihre Mit-
hilfe angewiesen.

- Bitte geben Sie diesen Anmeldebogen bis zum 1. Februar Uber Ihr Kind beim Klassenlehrer ab.

- Falls Sie mehrere Kinder an unserer Schule haben, fillen Sie bitte fir jedes Kind einen eigenen Anmel-
debogen aus. Vermerken Sie bitte Geschwister, damit wir Terminiberschneidungen ausschliel3en kénnen.

- Bis zum 17. Februar erhalten Sie lhren persénlichen Zeitplan mit Ihren verbindlichen Gesprachsterminen.
Bitte fragen Sie Ihr Kind danach.

- Beachten Sie bitte, dass im Interesse eines reibungsfreien Ablaufs die Zeit fir ein einzelnes Gesprach auf
10 Minuten begrenzt ist. Ein Uberschreiten dieses Zeitrahmens ist nicht mdglich. Fiir ausfiihrliche Beratun-

gen sollten Sie daher einen gesonderten Termin ausserhalb der Sprechzeit mit dem betreffenden Lehrer
vereinbaren.

Anmeldung zum Elternsprechtag am 20. Februar

Vorname: Name: Klasse:

Bitte geben Sie diesen Vordruck auf jeden Fall unterschrieben wieder ab,
auch falls Sie keine Gesprache winschen.

Ich méchte gern mit folgenden Lehrern sprechen:

Fur folgende Geschwister habe ich ebenfalls Sprechwiinsche abgegeben (Name, Klasse):

Datum, Unterschrift eines Erziehungsberechtigten:
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Verwenden der Software

Nach dem Starten des Elternsprechtags-Managers
sehen Sie das unten abgebildete Fenster. Alle Ein-
stellungen werden in diesem Dialog vorgenommen.

Navigation

Der Dialog ist in mehrere Seiten unterteilt, auf de-
nen Einstellungen zu verschiedenen Themen ge-
macht werden konnen: Vorgaben, Lehrer, Eltern,
Vorschau, Zeitplane.

‘Yorgaben l Lehrer] Elkern ] \-’Drschau] Zeitpléne]

Mit Hilfe der Registerkarten am oberen Rand kon-
nen Sie jederzeit zwischen den verschiedenen Sei-
ten des Dialogs wechseln. Die Schaltflichen am
unteren rechten Rand (Zurick, Weiter) haben die
gleiche Funktion.

Weiter >

| Elternsprechtags-Manager
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Laden, Speichern, Importieren

Am linken Rand befinden sich im unteren Bereich
stets die Schaltflachen ,Laden” und ,Speichern”,
mit denen Sie jederzeit den aktuellen Stand lhrer
Arbeit sichern oder laden kénnen.

In einigen Dialog-Seiten existiert zusatzlich die
Schaltflache ,Importieren”, die es lhnen erlaubt,
Daten aus anderen Programmen in den Eltern-
sprechtags-Manager zu laden.

Daten laden: Laden
Daten speichern: Speichern
Import [T extdatei): Impaortieren

Mehr Informationen Uber die Dateiverwaltung fin-
den Sie im Kapitel “Laden und Speichern” auf
Seite 20.

Yorgaben lLehrer] Eltern ] ‘orschau | Zeitplshe

Zeitliche Vorgaben

Im diezemn Dialog geben Sie den zeitichen B ahmen war, in dem die
Gesprache zwigchen Lebrem und Elkern stattfinden, Abweichende Zeiten
fur einzelne Personen sind spater immernoch moglich.

LEX

Pausen fur alle

Sprechzeiten
Hier legen Sie die R ahmenzeiten des
Sprechtags fest. Einzelnen Lehram

konnen Sie spater immernoch individuell
sbweichende Zeiten zuweizen.

Beginn w130 x| Ubr
Ende ,ﬂ; ,ﬁ Uhr

Daten laden:

Laden
Speichern

Sprechtakt

Der Sprechtakt gibt an, wieviel Zeit fur
ein Gegprach awizchen Lehrern und
Eltern vorgesehen ist.

10 | Minuten pro Temin

Pausen fur Raumwechsel

[v Pausen einplanen

Bewirkt, dass die Eltern mindestens
einen Takt Fause z2wischen zwei Ter-
minen bekommen. Andernfallz folgen die
Termine direkt aufeinander, Diese
Einstellung bezieht sich nicht auf die
Plane der Lehrer.

Hier konnen Sie globale Pausen fiir
alle Lehrer und Eltermn einplanen,

Daten speichern: Neu ‘ Auswahl laschen ‘
Hife | weter» |
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Zeitliche Vorgaben

Im Dialog ,Zeitliche Vorgaben“ legen Sie einige
grundsétzliche Vorgaben fiir den Sprechtag fest.

|} Elternsprechtags-Manager Q@@

Voigaben | Lehver | Ellem | Vorschau | Zeiplane |

Im diesem Dislog geben Sie den zsitlichen Fiahmen vor, in dem die
Gespréiche zwischen Lehrern und Eltem stattinden. Abiwsichende Zsiten
fiit einzelne Personen sind spater immernoch magich

Sprechzeiten Sprechtakt Pausen fur alle

Hier legen Sie die Riahmenzeiten des Der Spiechiakt gibt an, wisvisl Zeit e Hier kiirnen Sie dlobale Paussn fii
Sprechtags fest. Einzelnen Lehiem ein Gissprach zwischen Lehrem und slle Lehrer und Eltern sinplanen.
kannen Sie spater immemach individusll | Eltem vorgesshen ist

sbweichende Zeiten zueisen
10| Minuten pra Termin

Beginn ~|.[20 ~|uw
Pausen fiir Raumwechsel
Ende 13 | oo < uw

W Pausen sinplanen

Eewirkt, dass die Eltern mindestens
einen Takt Pause 2wischen zwei Ter-
minen bekommen. Andemnfalls folgen die
Temmine direkt aufeinander. Diese
Einstellung bezieht sich nicht auf die

Daten speichern: Speichern | | Fane derLeter. Meu | Auswahilischen

Hilte Weiter »>

Daten laden: Laden

Sprechzeiten des Elternsprechtags

Im linken Bereich des Fensters kénnen Sie einge-
ben, um welche Uhrzeit der Elternsprechtag offiziell
beginnt, und wann er endet.

Sprechzeiten

Hier legen Sie die Bahmenzeiten des
Sprechtags fest. Einzelnen Lehrern
konnen Sie spater immernoch individuel
abweichende Zeiten zuweizen.

Eeginn - |-|30 v| Uhr
Ende 13 w0 | U

Sprechtakt

Der Sprechtakt gibt an, wie lange ein Elternpaar bei
einem Lehrer bleibt. Bei einem Takt von beispiels-
weise 10 Minuten werden Termine fur die Lehrer
also im Abstand von 10 Minuten vergeben.

Der Sprechtakt ist grundséatzlich fur alle Teilnehmer
des Elternsprechtags gleich.

Pausen fiir Raumwechsel

Damit die Eltern geniigend Zeit haben, um zum
nachsten Lehrer zu gehen, betragt der Abstand
zwischen zwei Terminen fir die Eltern immer min-
destens den doppelten Sprechtakt. Wenn also ein
Termin um 16.20 Uhr vergeben wurde, kann bei ei-
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nem Sprechtakt von 10 Minuten fur diese Eltern der
nachste Termin frihestens um 16.40 Uhr folgen.

Beachten Sie, dass diese Einstellung sich aus-
schlief3lich auf die Pléane der Eltern bezieht. Lehrer
(die ja im gleichen Raum bleiben) erhalten grund-
satzlich direkt aufeinanderfolgende Termine.

Wenn Sie der Meinung sind, dass Sie auf die Pau-
sen fur Raumwechsel verzichten kénnen, so kon-
nen Sie diese Funktion durch Entfernen des
Hakchens abschalten. In diesem Fall erhalten die
Eltern direkt aufeinander folgende Termine.

Sie sollten sich jedoch bewusst sein, dass jede
kleinste Verzogerung die Termineplane der Eltern
durcheinander bringt. Um Schwierigkeiten zu ver-
meiden, sollten Sie diese Raumwechsel-Pausen
daher nur dann abschalten, wenn ein zlgiger
Raumwechsel gewahrleistet ist.

Dies lasst sich erreichen, wenn alle Raume nah
beieinander liegen, und z.B. Schiler als Lotsen ein-
gesetzt werden, die den Eltern rasch den Weg zum
nachsten Raum weisen.

Pausen fur Raumwechsel

[v Pauzen einplanen

Bewirkt, dazs die Elern mindestens
einen T akt Pauze awizchen zwer Ter-
minen bekommen. Andemfalls folgen die
Temmine direkt aufeinander. Diese
Einztellung bezieht zich nicht auf die
Flane der Lehrer.

Pausen fir alle

Unter der Uberschrift ,Pausen fir alle* ist es még-
lich, globale Pausen des Elternsprechtags zu defi-
nieren. Zu den gewahlten Zeiten erhalt dann
niemand Gesprachstermine, weder Lehrer noch EI-
tern.

Pausen fur alle

Hier konnen Sie globale Pauszen fur
alle Lehrer und Eltern einplanen.

16:30 Ubr - 17:00 Uhr

Auzwahl lzchen
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Um eine neue Pause zu definieren, klicken Sie neu.
Geben Sie im folgenden Dialog Startzeit und Dauer
der Pause ein.

Pauzenbeginn: |16:30 Uhr

Pausendauer: 00:30 kinuten

Um eine Pause wieder zu I6schen, markieren Sie in
der Pausenliste den entsprechenden Eintrag und
klicken Sie auf ,Auswahl l6schen“. Sie kdnnen
auch mehrere Pausen auf einmal lI6schen.

Die beste Optimierung hinsichtlich zusammenhéan-
gender Terminpléne erreichen Sie, wenn die
Sprechzeit nicht durch Pausen unterbrochen ist.
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Lehrerverwaltung

In der Lehrerverwaltung geben Sie die Lehrer ein
und nehmen lehrerspezifische Einstellungen vor.

& Elternsprechtags-Manager EIE‘&‘

Vorgaben  Leher | Eltem | Vorschau | Zeiplane |
denauer (R.231) Einstein (R.317)

Archimedes (R 204) Aligemein | Anwesenheit| Ablehnungen |
Beck (R:232)

Becker (.202)

Besthoven (R.227) Name

Bismarck (7.319)
Bohr (Chemieraum)

Hier kiinnen Sie den Namen des Lehers
korigieren oder Andein

Caesar (R.316)

Columbus (R.221)
Lehrer eingeben... DA (R 305) Einstein (F.317) Ok

Darwin (R.223)
Lehrername [Faumr) El D vrins (R 30%) ) )
Dr. Acula (R.213) Diesen Lehrer loschen

44 Lehrer Al [oschen Dr. Haweking (R.228)
Laschen

Dr. Schweitzer (R 228)

Hier verwalten Sie die Lebrer. Gieben Sie
einen Mamen it Raumnummer einund | Ghetne (R 304)
dilicken Sie de Eingabelaste, umdiesen [yt S Lo

Namen in die Liste zu iibemehmen, Hindenburg (R 30)

Homer (Proj -Raum)

Schiiftgiihe: Abc | sbc  |Jordan (R208)
Kstrer (R.314)
Magellan (R 313)
Daten laden: Laden Marx (R.320)
——— |Mendel (R220)
Daten speichern: Speichern Ming (R.205)
" |Moses (R303)
Inport [T extdate Importiersn Mozart (Musikraum) v
Hilfe << Zurlick Weiter »>

Lehrer eingeben

In dem Bereich rechts neben dem stilisierten Leh-
rer sehen Sie die Lehrerliste: es handelt sich um
eine Liste aller Lehrer, die an dem Sprechtag teil-
nehmen.

Lehrer kénnen ganz einfach und schnell hinterein-
ander weg eingegeben werden: geben Sie den
Lehrernamen ein und driicken Sie Enter, dann den
nachsten Lehrer usw. Alternativ kbnnen Sie den
eingegebenen Namen durch Klick auf den Pfeil in
die Liste Ubernehmen.

Format

Es ist eine gute Idee, auch gleich die Raumnummer
mit anzugeben, damit die Eltern spater nicht su-
chen missen, oder einen separaten Raumplan
brauchen.

Es ist (zwar nicht erforderlich, aber) sehr empfeh-
lenswert, das folgende Format bei der Eingabe der
Lehrernamen einzuhalten, da die Arbeit mit dem
Programm dadurch vereinfacht wird:

Name (Raum)
also z.B.:
Becker (R. 202)

Bohr (Chemieraum)
Goethe (R. 204)
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Lehrer importieren

Falls Sie schon eine Liste mit Lehrernamen und
Raumnummern im Text-Format besitzen, kdnnen
Sie diese direkt importieren. Klicken Sie dazu auf
den Button Import.

Beachten Sie, dass Sie eine reine Text-Datei beno-
tigen. Die meisten Dateiformate (z.B. Word) enthal-
ten neben den Daten zusatzliche
Formatierungsinformationen. Achten Sie beim
Speichern in anderen Programmen deshalb darauf,
dass Sie die Datei im Text-Format speichern. Die
meisten gangigen Programme bieten diese Mdg-
lichkeit im Sichern-Dialog oder besitzen eine Ex-
port-Funktion.

Dialogseiten der Lehrerverwaltung

Die Lehrerverwaltung bietet zahlreiche lehrerspezi-
fische Funktionen. Damit Sie diese rasch anwen-
den kdnnen, enthélt die Lehrerverwaltung einen
praktischen Registerkarten-Dialog, der sich immer
auf den gerade ausgewahlten Lehrer bezieht.

Klicken Sie auf einen beliebigen Lehrernamen in
der Liste, um diesen Lehrer auszuwahlen. lhnen
stehen nun auf der rechten Seite folgende Seiten
mit weiteren Funktionen zur Verfligung:

Allgemein, Anwesenheit, Ablehnungen.

Dariliber erscheint stets der Name des gewahlten
Lehrers, auf den sich diese Funktionen beziehen.

Einstein (R.317)

Allgemein l Arwwezenheit ] Ablehnungen ]

Lehrer umbenennen

Diese Funktion erlaubt es lhnen, den Namen eines
bereits eingegebenen Lehrers nachtraglich zu an-
dern. Dies kann sinnvoll sein, z.B. um Tippfehler zu
korrigieren oder die Raumnummer anzupassen.
Editieren Sie den Namen und klicken Sie Ok.

Name

Hier kionnen Sie den Mamen des Lehrers
komgieren oder andern.

[Einstein [R.317) Ok |
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Lehrer 16schen

Falls nétig, kdnnen Sie einen Lehrer aus der Liste
I6schen, indem Sie auf die Schaltflache ,Léschen*
klicken.

Diesen Lehrer loschen
Lozchen

Mochten Sie alle Lehrer l6schen, so klicken Sie
stattdessen auf die Schaltflache ,Alle I16schen” im
linken Teil des Dialogs.

44 Lehrer &lle lozchen

Anwesenheit und individuelle
Sprechzeiten

Oft sind nicht alle Lehrer wahrend der gesamten
Zeit anwesend. Unter der Registerkarte ,Anwesen-
heit“ kdbnnen Sie fur jeden Lehrer unterschiedliche
Sprechzeiten einstellen, damit niemand Termine
auf3erhalb seiner Anwesenheitszeit bekommt.

" allgemeine Spechzeiten
o ndirviduel abweichende Sprechzeiten

Sprechzeitbeginn:  |{14:30 g
Sprechzeitende:  |13:00 ﬂ

Sie konnen fir jeden Lehrer einzeln einstellen, ob
fur diesen Lehrer die allgemeinen Sprechzeiten
oder individuell abweichende Sprechzeiten gelten.

Haben Sie ,allgemeine Sprechzeiten* gewéhlt, so
gelten fur diesen Lehrer automatisch die Einstellun-
gen aus dem Dialog ,Zeitliche Vorgaben®. Sollten
Sie diese spater andern, so werden die Anderun-
gen automatisch auch fir diesen Lehrer Glbernom-
men.

Um einem Lehrer abweichende Sprechzeiten zuzu-
weisen, klicken Sie auf ,individuell abweichende
Sprechzeiten”. Sie konnen nun im darunterliegen-
den Bereich Sprechzeitbeginn und Sprechzeitende
dieses Lehrers nach Bedarf anpassen.

Wissen Sie zu diesem Zeitpunkt noch nicht, wel-
cher Lehrer erst spater - oder gar nicht - zum



Handbuch zum Elternsprechtags-Manager

Sprechtag kommt, so kdnnen Sie die individuellen
Sprechzeiten getrost tiberschlagen. Sie kdnnen im-
mer wieder an diese Programmstelle zurtickkeh-
ren. Aber spatestens wenn die endgtltigen Plane
berechnet werden sollen, mussen hier naturlich alle
Zeiten stimmen.

Individuelle Sprechzeiten sind ein komfortables
Werkzeug, um flexibel auf die Bedurfnisse der El-
tern zu reagieren.

Da alle Sprechwinsche schon vor Beginn des
Sprechtags feststehen, kdonnen Sie mit dieser
Funktion die Sprechzeiten der einzelnen Lehrer
dem Gesprachswunsch-Aufkommen anpassen.
Dadurch wird es beispielsweise mdglich, dass we-
niger gefragte Kollegen friiher nach Hause gehen
kénnen: indem Sie die Sprechzeit im voraus be-
grenzen, kénnen Sie z.B. erreichen, dass alle Ter-
mine eines Lehrers innerhalb einer Stunde
vergeben werden.

Ebenso erhalten engagierte Lehrer die Mdglichkeit,
ihre personliche Sprechzeit so anzupassen, dass
selbst ein hoher Andrang an Eltern bewaltigt wer-
den kann.

Sprechwunschiberhang und
Ablehnungen

Das grof3e Potential dieser Funktion offenbart sich
(wie schon bei der vorigen Funktion) erst dann,
wenn alle Sprechwiinsche eingegeben wurden. Sie
kdnnen dann fur jeden Lehrer einzeln anzeigen las-
sen, wie viele Sprechwiinsche fir diesen Kollegen
vorliegen.

Einstein (R.317) EFHLTH

.-'-‘-.Ilgemeinl Arwesenheit  Ablehnungen l

Anzahl der Sprechwiinsche: 27
Moglche Termine: 24

b arkieren Sie die Eltem, die dieser Lehrer
MICHT zprechen mochte [dies it optional).

12PH: Schwager aFL1: Grof
3F1: Ampel 3FL1: Ketzner
3F1: BEehnke aFL1: kuchenbacker

Aus der Anwesenheitszeit des Lehrers und dem
Sprechtakt ermittelt die Software auflerdem unter
Berucksichtigung der Pausen, wie viele Ge-
sprachstermine der Lehrer wahrend der Zeit seiner
Anwesenheit wahrnehmen kann. Ein Uberhang an
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Sprechwiinschen wird somit an dieser Stelle unmit-
telbar sichtbar, so dass Sie bereits im Vorfeld des
Elternsprechtags darauf reagieren kdénnen.

In der dargestellten Ansicht werden alle Eltern auf-
gelistet, die den jeweiligen Lehrer sprechen moch-
ten.

Der Lehrer hat die Madoglichkeit, einzelne Ge-
sprachswiinsche abzulehnen. Markieren Sie dazu
durch Klicken die Namen der betreffenden Eltern.
Sie bewirken damit, dass kein Gesprach zwischen
dem ausgewahlten Lehrer und den markierten El-
tern zustande kommt.

Diese Funktion sollte vorrangig in Verbindung mit
Vorschaulisten eingesetzt werden. Siehe dazu das
Kapitel ,Vorschau".

Darstellungs- und Auswahloptionen

Um die Arbeit mit dem Programm so komfortabel
wie mdglich zu gestalten, kénnen Sie mit den
Schaltflachen ,+* und ,-“ (rechts neben dem Namen
des gewahlten Lehrers) die Anzahl der dargestell-
ten Spalten anpassen.

Normalerweise zeigt die Software in dieser Liste
nur die Namen vom Eltern an, die den gewdhlten
Lehrer sprechen mdchten. Durch entfernen des
Hékchens unter ,Nur Eltern mit relevantem Sprech-
wunsch anzeigen“ kénnen Sie diesen Filter ab-
schalten. Es werden nun alle Eltern angezeigt.

I Mur Eltern mit relevantem S prechwunzch anzeigen

Das Markieren von Namen in der Liste geschieht
normalerweise durch einfachen Klick. Sie kénnen
jedoch einen alternativen Windows-Auswahlmodus
aktivieren, indem Sie die folgende Einstellung an-
dern:

Mehifachauswahl, © nomal " mit Stg + Umschalt

Im alternativen Modus kdnnen Sie eine ganze Rei-
he aufeinanderfolgender Namen durch verwenden
der Umschalt-Taste markieren. Um nicht aufeinan-
derfolgende Namen zu markieren bendtigen Sie al-
lerdings die Strg-Taste. Dies entspricht dem
Auswahlverhalten des Windows Explorers.
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Mit Hilfe der Schaltflachen ,Abc" kdnnen Sie die
verwendete SchriftgroRe andern.

Schriftgralfe:; Filale: Abo
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Elternverwaltung

Im Dialog ,Elternverwaltung“ geben Sie Eltern und
ihre Sprechwiinsche ein und haben die Md&glich-
keit, verschiedene elternspezifische Einstellungen
vorzunehmen.

L Elternsprechtags-Manager

Vorgaben | Lehrer Ekemn | vorschau | Zeitpléne |
P

Details zeigen Ubersicht

1
i
= OF1: Astmann 10FLI: Luke 11FLI: Yweinberg
_' OF1: Disssia A0FLA: Meier 11FL2: Fliege

= OF1: Harnsch 10FL1: Muschel 11FL2: Glocke
a2 OF1: Hatfmann 10FL1: Pehike 11FL2: Hamdort
. OF1: Hufinger 10FL1: Schnuppert 11FL2: Kippner
OF1: Linciner A0FLA: Sechvwrarz 11FL2: Mass
OF1: Matsuda 10FL1: Lizgir 11FL2: Pallas
OF1: Maus AOFLY: Yordermeyer  11FL2: Plackel
OF1: Persson 10FLI: Weber 11FL2: Ricola

Elternverwal

e OF1: Pléttner 10FL2: Drechsler 1281 Abelennour
S e OF1: Ruthe A0FL2: Guffrer 12FR: Husch
— OF1: Scheu A0FL2: lstter 12GE: Pinsel
200 Eltern Alle [dschen OF1: Schusitsch 10FLZ: Obermeyer 12PH: Schwager
OF1: Trenkel 10FL2: Sehrumm 7F1: Barbsl
Hier gehen Sie i Elem ein (Eingabetaste | or) 1 myrger vl o
Ubernimt sinen Namen in dis Liste) OFL1- Bergmann 1FLA Kungsimann F4- Giptel
OFL1: Eckert 11FL1: Reimann 7F1: Gorky
Schriftarofe: Abc | #be OFL1: Eimer 11FLA: Schulz 7F1: Graubrock
OFL1: Heppner 11FL1: Spinne 7F1: Hagener
OFL1: Huber 11FLA: Ulrich TF1: Klett
Datenladen, Lagen OFL1: Keumann FLI: Wassermann  7F1: Lockmann
>
Daten speicherm: Speichein

Klasse oder Mamen suchen

Import (Textdatsi] Importieren weiter
Hifie << Zuiick | Weiter >

Eltern eingeben

Rechts neben der lllustration befindet sich die El-
ternliste. Es handelt sich um eine Liste aller Eltern,
die am Sprechtag teilnehmen. Die Eingabe voll-
zieht sich wie bei den Lehrern: geben Sie den Na-
men ein und driicken Sie Enter, oder klicken Sie
den Pfeil.

Auch die Klasse sollte mit eingegeben werden. Be-
achten Sie bitte die Hinweise zum Format.

Eltern eingeben...

|8F: Schulze |+

Format

Insbesondere bei den Eltern empfiehlt es sich sehr,
das folgende Format einzuhalten:

Klasse: Name
also z.B.:
7F: Schumann
10F1: Meyer
10F2: Weinberg
Durch die Einhaltung dieses Formats wird die

Handhabung (z.B. bei der Suchfunktion und dem
sortierten Drucken) stark vereinfacht.
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Elternnamen importieren

In den meisten Schulen liegen bereits Klassenli-
sten im Textformat vor. Sie kdnnen sich die Einga-
be der Elternnamen (und damit viel Zeit) sparen, in
dem sie bestehende Listen einfach importieren.
Zwar handelt es sich genaugenommen um Listen
von Schdlern, jedoch ist die Funktion &quivalent,
egal ob Sie die Liste als Elternliste oder Schiilerliste
ansehen. Um eine Text-Datei zu importieren, klik-
ken Sie die Schaltflache ,Importieren”.

Beachten Sie, dass Sie eine reine Text-Datei beno-
tigen. Die meisten Dateiformate (z.B. Word) enthal-
ten neben den Daten zusatzliche
Formatierungsinformationen. Achten Sie beim
Speichern in anderen Programmen deshalb darauf,
dass Sie die Datei im Text-Format speichern. Die
meisten gangigen Programme bieten diese Mdg-
lichkeit im Sichern-Dialog oder besitzen eine Ex-
port-Funktion.

Elternnamen oder Klassen suchen

Der Elternsprechtags-Manager besitzt eine prakti-
sche Suchfunktion, die Ihre Arbeit erheblich er-
leichtern kann. Um nach einem Elternnamen zu
suchen, geben Sie einfach die Anfangsbuchstaben
des Namens im Suchfeld ein.

Flazze oder Mamen suchen

|su:hd weiter |

Der erste Ubereinstimmende Name wird in der El-
ternliste automatisch ausgewahlt. Geben Sie weite-
re Buchstaben ein, um die Suche einzugrenzen.

Indem Sie auf ,weiter” klicken (oder alternativ die
Eingabetaste driicken), springt das Programm au-
tomatisch zum néchsten ubereinstimmenden Na-
men. Sie kénnen so durch mehrfaches Driicken der
Eingabetaste z.B. alle Schuler durchgehen, deren
Name mit ,Schu“ beginnt, wie z.B. Schumann,
Schubert, Schulzky.

Mit der gleichen Suchfunktion kénnen Sie auch
nach Klassen suchen. Geben Sie z.B. ,10F" ein,
um den ersten Schiler der Klasse 10F auszuwah-
len. Indem Sie nun mehrfach die Eingabetaste
dricken (oder auf ,weiter” klicken), kénnen Sie
komfortabel alle Schiiler dieser Klasse nacheinan-
der durchgehen, um z.B. eine Einstellung in einer
der folgenden Dialogseiten zu kontrollieren.
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Dialogseiten der Elternverwaltung

Wie schon die Lehrerverwaltung, so enthalt auch
die Elternverwaltung einen praktischen Register-
karten-Dialog, der sich immer auf den gerade aus-
gewahlten Lehrer bezieht und es lhnen ermdglicht,
sehr schnell alle relevanten Funktionen zu finden.

Es gibt jedoch in der Elternverwaltung zwei Ansich-
ten: eine Ubersicht und eine Detail-Ansicht. In der
Ubersicht fiillt die Elternliste den gesamten rechten
Bereich des Fensters und ist mehrspaltig. In der
Detail-Ansicht wird die Elternliste nur einspaltig
dargestellt und daneben befindet sich der Register-
karten-Dialog mit elternspezifischen Funktionen.

Um von der Ubersicht auf die Detail-Ansicht umzu-
schalten, klicken Sie die Schaltflache ,Details zei-
gen“. Alternativ kbnnen Sie auf einen Elternnamen
doppelklicken.

Dretailz zeigen

Durch einen weiteren Klick auf die gleiche Schalt-
flache wechseln Sie wieder zuriick zur Ubersicht.

Klicken Sie in der Detail-Ansicht auf einen beliebi-
gen Elternnamen in der Liste, um diese Eltern aus-
zuwahlen. Ihnen stehen nun auf der rechten Seite
folgende Seiten mit weiteren Funktionen zur Verfu-
gung: Sprechwinsche, Geschwister, Sonstiges.

Dartber erscheint stets der Name der gewahlten
Eltern, auf die sich diese Funktionen beziehen.

10F1: Persson BE

Sprechwiinzche lGeschwister] Sunstiges]

Eingabe der Sprechwiinsche

Unter der Registerkarte ,Sprechwiinsche* wird eine
Liste aller Lehrer angezeigt. Markieren Sie einfach
durch Draufklicken alle Lehrer, die das ausgewéhl-
te Elternpaar sprechen mdochte.

Bei der Terminplanerstellung wird die Software ver-
suchen, den Eltern bei genau diesen Lehrern Ge-
sprachstermine zu erteilen.

Unter ,Mehrfachauswahl* kdnnen Sie das Win-
dows-Auswahlverhalten einstellen. Sie kodnnen
auch die Anzahl der dargestellten Spalten veran-
dern. Siehe “Darstellungs- und Auswahloptionen”
auf Seite 10.
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Geschwister

An praktisch jeder Schule gibt es Geschwisterkin-
der. Sofern Sie der Software jedoch nicht mitteilen,
welche Schiler Geschwister sind, erhalten zwei
Geschwister mdglicherweise Termine die sich
Uberschneiden und von den Eltern vielleicht nicht
wahrgenommen werden koénnen. Aus diesem
Grund gibt es die intelligente Geschwisterverwal-
tung.

In diesem Dialog markieren Sie einfach alle Ge-
schwister des ausgewahlten Schilers. Terminuber-
schneidungen werden dadurch ausgeschlossen.

10FL1: Huber

Sprechwiingche Geschwister l Sn:nnstiges]

Markizren Sie die Geschwister, um
Terminiiberzchneidungen auszuzchliefen.

Die meisten Geschwister tragen den gleichen
Nachnamen. Um lhnen die Arbeit zu erleichtern, ist
automatisch ein intelligenter Filter aktiviert, der nur
ahnliche Namen anzeigt. Sie missen Geschwister
somit nicht aus einer langen Liste aller Eltern mih-
sam heraussuchen, sondern kénnen bequem ein-
fach unter den wenigen Schiilern gleichen Namens
auswahlen. Sogar Teile von Doppelnamen (z.B.
Huber, Huber-Schering) werden als potentielle Ge-
schwister erkannt und vorgeschlagen.

Bei Bedarf (insbesondere bei Geschwistern mit an-
derem Nachnamen) kénnen Sie den Filter abschal-
ten und sehen dann eine Auswahlliste aller Eltern.

[w Micht-ghnliche Mamen auzblenden
1 %1 “Warter pro Mame vergleichen

Sie kénnen ebenfalls einstellen, wieviele Teilworter
des Namens fiir den Ahnlichkeitsvergleich heran-
gezogen werden. Damit kénnen Sie z.B. verhin-
dern, dass auch Schuler mit gleichem Vornamen
angezeigt werden, sofern Sie Vornamen mit einge-
geben haben. Im Normalfall muss die bestehende
Einstellung jedoch gar nicht veréandert werden.

Der Elternsprechtags-Manager bildet automatisch
eine symmetrisch-transitive Geschwister-Relation,
d.h. wenn Sie beispielsweise angeben, dass Max
mit Anja verwandt ist und Sandra mit Max verwandt
ist, dann erkennt die Software automatisch, dass
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auch Anja und Sandra untereinander verwandt
sind. Sie mussen Geschwister somit nicht mehr-
fach deklarieren. Beim Aufheben einer Mehrfach-
Geschwisterbeziehung (z.B. nach einer Falschein-
gabe) emfiehlt es sich, die Einstellung auch bei den
Geschwistern noch einmal zu kontrollieren.

Eltern von Geschwistern bekommen fir jedes Kind
einen eigenen Zeitplan. Jedoch sind auf allen die-
sen Planen jeweils auch die Termine der Geschwi-
sterkinder in eckigen Klammern aufgefihrt.

Eltern umbenennen

Diese Funktion erlaubt es Ihnen, den Namen be-
reits eingegebener Eltern nachtraglich zu andern.
Dies kann sinnvoll sein, z.B. um Tippfehler zu kor-
rigieren. Editieren Sie den Namen und klicken Sie
Ok.

Mame

Hier konnen Sie den Mamen der Eltern
komgieren oder andern.

|&FLZ: Schultheiss Ok

Eltern l6schen

Falls notig, kbnnen Sie Eltern aus der Liste 16-
schen, indem Sie auf die Schaltflache ,L6schen”
klicken.

Diese Eltern loschen

Lozchen

Anwesenheitszeit der Eltern

Es lasst sich nicht immer ausschlieRen, dass einige
Eltern wéhrend des Sprechtags teilweise verhin-
dert sind und nur zu bestimmter Zeit anwesend sein
koénnen, beispielsweise aus beruflichen Griinden.

Der Elternsprechtags-Manager bietet die Mdglich-
keit, die Sprechzeit einzelner Eltern individuell zu
beschranken. Bei der Terminvergabe erhalten sol-
che Eltern prinzipiell die gleiche Chance auf einen
Termin wie Eltern mit unbeschrénkter Anwesen-
heit, sie werden jedoch nicht bevorzugt behandelt.

Um den Beginn der Sprechzeit zu beschranken,
setzen Sie ein Hékchen bei ,nicht vor* und wéahlen
Sie die gewlinschte Zeit.
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Um das Ende der Sprechzeit zu beschranken, set-
zen Sie ein Hakchen bei ,nicht nach* und wéhlen
Sie die gewinschte Zeit.

Sind beide Hakchen nicht gesetzt, so geht das Pro-
gramm davon aus, dass die gewdahlten Eltern wah-
rend der gesamten Sprechzeit Termine
wahrnehmen kdnnen.

Anwesenheit

Saofern dieze Eltern nicht wahrend der
gezamten Sprechzeit anwesend sein
konnen, Termine bitte

[ nicht vor hr
I nicht nach Ihr

Zeitliche Einschrankungen bei den Eltern verrin-
gern die Flexibilitdt bei der Terminvergabe. Da-
durch wird Effizienz geringfligig beeintrachtigt.
Diese Mdglichkeit sollte daher nur genutzt werden,
um Eltern entgegen zu kommen, die zu bestimmten
Zeiten nicht die Moéglichkeit haben, den Sprechtag
zu besuchen. Sie sollten jedoch nicht die automati-
sche Terminvergabe behindern, indem Sie allen El-
tern Zeitwinsche gewahren, obwohl Termine
jederzeit moglich gewesen waren. Beachten Sie
dazu bitte auch die Tipps zur Gestaltung der Einla-
dungen (Seite 4).
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Vorschau - eine Zwischenbilanz

Nachdem alle Sprechwinsche eingegeben wor-
den, ist es Zeit fur eine Zwischenbilanz.

| Elternsprechtags-Manager, g@@

Vorgaben | Lehier| Efem  Vorsehau | Zeitplzne |
7 Machten Sie Yorschaulisten herausgeben?

Der Ekemsprechtags-Manager kann fir jeden Lehver sine Liste aller Eltern
erzeugen, die dissen Kollegen sprechen machten. Der Lehrer kann agf. Eltem
stisichen.

m Sallen Vorschaulisten erzeugt werden? @ Ja " Mein

Vorausschauende Statistik Einleitungstext

Diie Anzahl der Sprechwiiinsche wurde mit
der tatsichlich verfiigbaren Sprechzeit
werglichen. Bei den sktuellen
Einstelungen sind am kommenden Elternsprechtag kimnen Sie hei

sinem Sprechtakt von $A Minuten zwizchen 3B
Uhr und %C Uhr $D Elbern empfangen. Dies ist
159 der Sprechuilinsche nicht eins Liste aller Eltern, dis Sie zu sprechen
erfiilbar (107 von 731) winschen. Sie kirmen guf. die Eltern
streichen, wit denen ein Gesprach nichr
unbedingt erforderlich ist. Falls Sie nicht
die Zeit dafir finden, kann der Computer such

Sehr geshrte Hollegin / Sehr geshreer Kollsge, -

13 Lehier sind betaffen

Daten laden: Laden zelbst so viele Eltern streichen, dal der
——————— | |zeitplan eingehalten wird. Bicte geben Zie

@ fiit betroffene Lehrer
" filt alle Lehrer Erzeugen
Hilfe. << Zurlick weiter »>

Daten speichern: Speichem

Import (Textdatei]

Der Elternsprechtags-Manager berechnet nun, wie
viele Sprechwiinsche mindestens schon von vorn-
herein nicht bewilligt werden kdnnen. Natdrlich
lasst sich diese Zahl auf einfache Weise nicht exakt
bestimmen. Die Annaherung weicht aber in der Re-
gel nicht weit vom theoretischen Idealwert ab. Mehr
Information zu dieser Berechnung finden Sie im
Kapitel Effizienz. Bei extrem hohen Werten (viel
mehr Sprechwiinsche als freie Termine) sollten
Sie Uber mehrtagige Sprechtage nachdenken.

15%; der Sprechwiinzche nicht
erfullbar [107 won 731).

13 Lehrer zsind betroffen.

Sie kénnen nun entscheiden, wie Sie in der Ange-
legenheit der nicht erfullbaren Sprechwiinsche vor-
gehen mochten. Die einfachste Mdglichkeit besteht
darin, nichts weiter zu unternehmen: wenn Sie alles
dem Programm Uberlassen, werden automatisch
nur soviele Sprechwiinsche vergeben wie mdglich,
und wo es nétig ist, werden Sprechwiinsche abge-
lehnt. In jedem Fall wird der Zeitplan eingehalten.

Bei dieser Methode achtet der Elternsprechtags-
Manager selbstverstandlich darauf, dass die Termi-
ne dennoch gerecht vergeben werden. Alle Eltern
erhalten die gleichen Chancen auf einen Ge-
sprachstermin und niemandem wird ein zweiter
Termin erteilt, bevor nicht zumindest versucht wur-
de, allen anderen einen ersten Termin zu erteilen.

Prinzipiell sind Sie schon fertig und kénnen sofort
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Terminplane berechnen lassen. Allerdings kann es
sich lohnen, den Sprechwunschiberhang etwas
genauer unter die Lupe zu nehmen. Dabei unter-
stitzt Sie der Elternsprechtags-Manager, und Sie
brauchen kaum etwas selbst zu machen.

Vorauswabhl

Um dem Uberhang an Sprechwiinschen Rechnung
zu tragen, kdnnen Sie die Lehrkréfte eine Voraus-
wahl der Eltern treffen lassen. Zu diesem Zweck
unterstitzt die Software Sie mit sogenannten Vor-
schaulisten. Das sind Listen fir die Lehrer, in de-
nen alle Eltern aufgefiihrt werden, die den
entsprechenden Lehrer sprechen méchten.

Die betroffenen Lehrer kdnnen mit Hilfe einer sol-
chen Liste schon im voraus entscheiden, bei wel-
chen Eltern ein Gesprach vielleicht gar nicht nétig
ist, indem diese Eltern von der Liste gestrichen wer-
den. Um die Erstellung von Vorschaulisten einzu-
schalten wéhlen Sie ,Ja".

Sollenorzchaulisten erzeugt werden?  f« Ja Men

Einleitungstext

Auf Wunsch kénnen Sie Uber jeder Liste auch ei-
nen Einleitungstext einblenden, damit Ihre Kolle-
gen sofort wissen, worum es sich bei diesem
Papier handelt, und wie sie damit verfahren sollen.
In dem Textfeld kann dieser Text von lhnen frei ent-
worfen werden. Sie kdnnen auch fertige Texte im-
portieren, Siehe “Import von Einleitungstexten” auf
Seite 15.

Der Elternsprechtags-Manager ersetzt selbstandig
folgende Platzhalter im Einleitungstext:

Platzhalter | wird ersetzt durch
%A Sprechtakt in Minuten
%B Beginn der Sprechzeit des Lehrers
%C Ende der Sprechzeit dieses Lehrers

%D maximale Anzahl der Eltern, die die-
ser Lehrer bei vorgegebenem
Sprechtakt innerhalb seiner Sprech-
zeit empfangen kann.

Import von Einleitungstexten

Falls Sie schon einen fertigen Einleitungstext vor-
bereitet haben, kdnnen Sie diesen direkt im Text-
format importieren. Klicken Sie dazu auf die

Seite 15

Schaltflache ,Importieren®.

Beachten Sie, dass Sie eine reine Text-Datei beno-
tigen. Die meisten Dateiformate (z.B. Word) enthal-
ten neben den Daten zusatzliche
Formatierungsinformationen. Achten Sie beim
Speichern in anderen Programmen deshalb darauf,
dass Sie die Datei im Text-Format speichern. Die
meisten gangigen Programme bieten diese Mdg-
lichkeit im Sichern-Dialog oder besitzen eine Ex-
port-Funktion.

Erzeugen und Drucken der Listen

Nun kénnen Sie noch entscheiden, ob Sie nur fur
die betroffenen Lehrer (bei denen mehr Sprech-
winsche als Termine vorhanden sind) Vorschauli-
sten erstellen wollen, oder zur besseren Ubersicht
fur alle Lehrer. Durch einen Klick auf die Schaltfl&-
che ,Erzeugen“ starten Sie die automatische Er-
stellung der Listen.

{* fur betroffene Lehrer

i fiir alle Lehrer Epugn

Sie kénnen die Listen entweder direkt aus dem Pro-
gramm drucken, oder aber in einer Datei speichern.
Da es bei plain-text-Druckauftragen bei einigen
Druckertreibern Probleme mit dem manuellen Sei-
tenwechsel gibt, empfiehlt sich in solchen Fallen
das Speichern in einer Datei, die Sie anschlieRend
in lhrem bevorzugten Textverarbeitungsprogramm
laden und ausdrucken kénnen.
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Zeitplane

Im Dialog ,Zeitplane* werden fiir Eltern und Lehrer
Zeitplane erstellt, nach lhren Wiinschen gestaltet
und kdnnen schlie3lich ausgedruckt werden.

Checkliste

1) Wurden alle Lehrer und Eltern eingegeben?

2) Wurden alle Sprechwiinsche der Eltern sowie
Geschwisterbeziehungen und zeitliche Sonder-
wlnsche eingegeben?

3) Haben Sie alle Sprechwunschablehnungen
durch die Lehrer eingegeben und ggf. abweichen-
de Sprechzeiten der Lehrer korrekt eingetragen?

Zeitplane berechnen

Dann steht der Berechnung der Zeitplane nichts
mehr im Wege. Klicken Sie dazu auf die Schaltfla-
che ,Zeitplane berechnen*.

Die Berechnung nimmt etwas Zeit in Anspruch und
besteht aus den zwei Teilen Terminbewilligung und
Terminerteilung. Wahrend der Bewilligungsrunden
werden Termine vorgemerkt, ohne dass eine kon-
krete Zeit festgelegt wird. Die Anzahl der Bewilli-
gungsrunden richtet sich nach der maximalen
Anzahl der Sprechwiinsche eines Elternteils.

Zeitplanberechnung

Fertig!

Es gibt mehrere Bewilligungsrunden, damit alle El-
tern gleiche Chancen haben, Termine zu bekom-
men. Erst wenn in einer Runde flr alle Eltern
versucht wurde, einen Sprechwunsch zu erfillen,
beginnt die nachste Runde. Wahrend des Termi-
nerteilungsprozesses werden die Termine dann
fest vergeben und zeitlich optimiert.

Bedenken Sie, dass Eltern mindestens einen
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Sprechtakt Pause zwischen den Terminen bekom-
men, um zum nachsten Raum zu gehen (es sei
denn Sie haben die Funktion ,Pausen fir Raum-
wechsel* abgeschaltet).

Wie die wahrend der Berechnung angezeigten
Werte zu interpretieren sind, erfahren Sie im Kapi-
tel “Effizienz & Statistik” auf Seite 21.

Nach Abschluss der Berechnungen wird folgender
Dialog angezeigt:

k Elternsprechtags-Manager. El@‘g‘

| Lebrer | Ektem | Vorschau Zetpline |
- - Zeitplan-Auswahl Zeitplan fir Beethoven (R.227)
Letver | Elem | 14:30 Ubr: BFL2: Weiss
| |1%40Upr BFLZ Schmied
Abraham (.218] | |1810Ubr 7L Jeckel
Adenauer (F.231) 15:40 Ubr: BFL2: Mager
Aschimedes (F.204] 16:10 Ubr: 7L Abendioth
Beck (R.232) 16:20 Ubr: 8FL1: Kuchenbécker
Becker [R.202 17:10 Ubr: BFL2: Krupp
g 17:20 Ubr: 8FLZ Hummel
Bismarck [R.313] 17:30 Ubr: BFL2: Unterhuber
Bok (Cf 18:00 Ubr: 7L: Steller
Caesai [R.316) 18:50 Ubr: 7L: Klinken
Zeitplane berechnen Columbus (R.221)
Dic [R.305)
Darwin [R.223)
Zeitplan Einstelungen ‘ Be Xgﬁ;‘f‘ﬂ%
Dr. Hawking [R.228]
; Di. Schweitzer [R.228)
Statistik Einstein [R.317)
Gosthe R.304
Heiserberg [R.310]
Hindenbuig (R.308) 2
Hemner IPrAi -Baom
Daten laden: et Druckgptionen zeigen ‘
Daten speichem: Speichem Diucken | Zeitplan bearbeiten |
Hilfe << Zurlick

Zeitplane anzeigen

Fur alle Lehrer und Eltern gibt es je einen eigenen
individuellen Zeitplan. Sie konnen sich am Bild-
schirm samtliche Zeitplane ansehen.

Wahlen Sie im mittleren Bereich des Dialogs die
Registerkarte ,Lehrer”, um die Plane der Lehrer an-
zuzeigen, oder ,Eltern” um die Zeitplane der Eltern
anzuzeigen.

Zeitplan-Auswabhl
Lehrer l Eltern ]

Um einen Zeitplan anzuzeigen, klicken Sie einfach
in der Liste auf den entsprechenden Namen. Der
zugehdrige Zeitplan wird rechts angezeigt.

Ist ein Plan langer als das Fenster, so kénnen Sie
mit den Pfeiltasten durch den Plan navigieren.

Zeitplane manuell bearbeiten

Der Elternsprechtags-Manager bietet Ilhnen auch
die Mdglichkeit, die fertigen Zeitplane nachtréglich
noch von Hand zu bearbeiten. In den allermeisten
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Fallen werden Sie das nie brauchen. Sollte es doch
einmal notig werden, fertige Plane noch zu andern,
so wahlen Sie den entsprechenden Namen aus
und klicken den Button Zeitplan bearbeiten.

Zeitplan bearbeiten

Es offnet sich ein Dialog, in dem Sie den Plan be-
liebig anpassen kénnen. Sollten Sie Anderungen
machen, sind Sie jedoch selbst fur die Konsistenz
der Plane verantwortlich. Wenn Sie z.B. dem El-
ternpaar Schulz einen Termin beim Lehrer Einstein
eintragen, so missen Sie auch bei Einstein zur
gleichen Zeit einen Termin mit Schulz vermerken.

Zeitplan bearbeiten E|

Beethoven (R.227)

14:30 Uhr; 8FLZ: Weiss
14:40 Uhr; 8FLZ: Schrmied
1510 Uhr; YL Jeckel

15:40 Ubr: 8FLZ: Mager
16:10 Uhr: ¥L; Abendroth
16:20 Uhr; 8FLT; Kuchenbacker
1710 Uk 8FLZ: Erupp
1720 Uhr: 8FLZ: Hurmmel
17:30 Uhr: 8FLZ: Unterhuber
18:00 Uhr: 7L: Steller

18:50 Uhr: 7L Elinten

YWenn Sie die vom Programm berechneten
Zeitplane abandern, mizzen Sie selbst fur
die Richtigkeit und Durchgangigk.eit der
fnderungen sorgen.

Abbruch OF,
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Zeitplan-Einstellungen

Um Details des Aussehens der zu druckenden Pla-
ne festzulegen, klicken Sie auf die Schaltflache
LZeitplan-Einstellungen®. Es erscheint ein dreiseiti-
ger Dialog.

Leitplaneinstellungen

Allgemein l Lehrerzeitplane ] Elternzeitplane ]

Zweite Zeitplan-Uberschrift

|E lkernsprechtag am =3,

Dieser Text erscheint als zweite Uberschiift auf jedem Zeitplan.
Hier kann beispielsweise das Datum des Elemsprechtags
erscheinen.

[v Fubnate ducken

Am unteren Rand der Zeitplane erscheint der Test "Erstellt mit
dem Elemszprechtags-tanager’. Sie kinnen dies abschalten.
Wwir wiirden unz jedoch freuen, wenn Sie das nicht tun, so dafl
auch andere Schulen auf daz Programm aufmerk zam werden.

Unter den Registerkarten ,Allgemein®, ,Lehrerzeit-
plane“ und ,Elternzeitplane” finden Sie verschiede-
ne Einstellungen, die die gedruckte Darstellung der
jeweiligen Plane betreffen.

Allgernein | Lehrarzeitplane | Elternzeitpléne

Zweite Zeitplan-Uberschrift

Unter ,Allgemein“ haben Sie die Mdglichkeit, eine
zweite Zeitplan-Uberschrift einzugeben, die dann
auf jedem Zeitplan erscheint. Hier kdnnen Sie z.B.
das Datum des Sprechtags noch einmal angeben.

Zweite Zeitplan-Uberschrift

|Eltern$prechtag A FEHE

Fufl3note

Optional kann jeder Zeitplan am unteren Rand in
kleiner Schrift den Hinweis ,Erstellt mit dem Eltern-
sprechtags-Manager” erhalten. Sie helfen damit,
den Bekanntheitsgrad der Software zu steigern. Je
hoher die Verbreitung des Programms ist, desto
mehr Schulen unterstitzen den Autor mit Lizenzge-
bihren und wertvollen Anmerkungen. Dadurch
wird sicher gestellt, dass die Software auch in Zu-
kunft weiter entwickelt wird und Sie selbst von kinf-
tigen Updates profitieren. Durch Entfernen der
Hékchens kénnen Sie die Ful3note abschalten.
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Druckformat

Auch das Druckformat der Zeitplane ist einstellbar,
wobei Sie fur Lehrer und Eltern getrennt jeweils
zwischen A4 und A6 wahlen kénnen.

Druckformat

f« DIM A4
" DIN &R

Da die Lehrerplane oft sehr lang sind, ist hier von
A6 abzuraten.

Papier und Tinte (bzw. Toner) sparen kdnnen Sie,
wenn Sie die Elternzeitplane im Format A6 aus-
drucken. In diesem Fall werden vier Pléne auf ein
Blatt gedruckt und damit auch die Umwelt zu 75%
weniger belastet.

Wenn Sie das Format A6 wahlen, druckt der Eltern-
sprechtags-Manager automatisch gestrichelte Lini-
en an den Schneidkanten, so dass die Blatter nur
noch je einmal quer und langs durchgeschnitten
werden missen. Dies kann z.B. im Sekretariat mit
Hilfe einer Schneidemaschine geschehen und dau-
ert nur wenige Minuten.

Freie Termine anzeigen

Unter der Registerkarte ,Lehrerzeitpléane erlaubt
es lhnen diese Option, noch freie Termine in den
Zeitplanen der Lehrer anzuzeigen.

Statt einfach nur einer Liste aller Gesprachstermi-
ne, erhalten die Plane der Lehrer dann zusatzlich
Licken zu den Zeiten, zu denen kein Gesprach
stattfindet.

Dies ermdglicht z.B. Eltern, spontan noch einen
weiteren Termin wahrzunehmen und sich in einer
Lucke einzutragen.

[ Freie Temine im Zeitplan anzeigen

Kennzeichhet Liicken in den Zeitplanen der Lehrer.
Anderungen diezer Option werden erst nach dem
Meu-Eerechnen wirkzam.

Einleitungstext

Bei den Zeitplanen fir die Eltern kdnnen Sie einen
zusatzlichen Einleitungstext eingeben. Hier kdnnen
Sie den Eltern beispielsweise kurzfristig mitteilen,
dass ein Kollege erkrankt ist, und deshalb nicht am
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Sprechtakt teilnimmt. Sinnvoll ist es auch, die EI-
tern darauf hinzuweisen, dass nicht immer alle
Sprechwiinsche erfillt werden koénnen, zumal
meist mehr Anmeldungen als Termine vorliegen.

Achten Sie aber darauf, dass der Text nicht zu lang

wird, denn sonst passen die Termine nicht mehr
darunter!

Einleitungstext {optional)

Liebe Eltermn

Diez izt [hr personlicher Zeitplan. hre Wiinzche
wirden bestmoglch beruickaichtigh. Die Zeitplane
der Lekrer hangen wor den B aumen aus. Wi
freven unz auf lhren Besuchl

Druckoptionen

Klicken Sie die Schaltflache ,Druckoptionen zei-
gen“, um die Druck-Einstellungen anzuzeigen. Ein
weiterer Klick auf die gleiche Schaltflache blendet
diese Einstellungen wieder aus.

Zeitplane fur den Druck auswahlen

Sie kénnen wah-
len, welche Zeit-
plane Sie
Zeitplane drucken: drucken mach-
ten. Zur Auswahl
stehen: alle Pla-
" alle Lehrerzeitplane ne, alle Plane
der Lehrer, alle
Plane der Eltern,
oder nur ausge-
wabhlte Plane.

Druckoptionen aushblenden

" auzgewahlte Zeitplane

i alle Elernzeitplane
r+  glle Leitplane

Dabei weglassen:

| Eltern die keine Sprech-

wiinzche hatten Um Plane manu-

ell fir den Druck
auszuwahlen,
markieren  Sie
die Namen in der
Liste der Lehrer,
bzw. Eltern.

[~ Eltern die keine Termine
bekommen haben

v Lehrer die niemand
sprechen mochbe

Dirucken

Méchten Sie bei-
spielsweise einfach nur einen Plan nachdrucken,
so klicken Sie nur diesen einen Namen an und
wahlen die Druckoption ,ausgewdéhlte Zeitplane*.
Um mehrere Plane gleichzeitig auszuwahlen, ver-
wenden Sie die Tasten Umschalt bzw. Strg wéh-
rend Sie auf weitere Namen Klicken.

Ebenfalls in den Druckoptionen haben Sie die M6g-
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lichkeit, einige Plane beim Drucken wegzulassen.
Zur Auswahl stehen:

- Eltern die keine Sprechwinsche hatten
- Eltern die keine Termine bekommen haben
- Lehrer die niemand sprechen méchte

Klicken Sie abschlieRend auf ,Drucken”, um die ge-
winschten Zeitplane auszudrucken.

Zeitplan

TF2: Schafer
Elternsprechtag am 10, September
Gymnasiom Mosterstadt

Lielie Eltern!

Dies ist lhr persanlicher Zeitplan. hre Win-
sche wurden hestmdalich herdcksichtigt. Die
feitplane der Lehrer hangenvor den Raumen
aus. Wir frewen uns auf Ihren Besuchl

16:00 Uhr: Shakespeare (R. 304)
16:20 Uhr: Pythagoras (R, 319
16:40 Uhr Goethe (R, 324)
17:00 Unr: Mozart (Musikraum)

Zeitplane speichern

Es wird dringend empfohlen, die fertigen Zeitplane
auch abzuspeichern! Sonst sind die Termine nach
Beenden des Programms nicht mehr rekonstruier-
bar, da die Plane bei jeder Neuberechnung unter-
schiedlich ausfallen! Méglicherweise bendtigen Sie
die Daten aber noch einmal, um beispielsweise
Plane nachzudrucken.

Mehr Informationen zum Speichern finden Sie im
Kapitel “Laden und Speichern” auf Seite 20.

Zeitplane verteilen

Die Plane fur die Eltern sollten Sie den Klassenleh-
rern geben, damit diese Sie an die Schuler verteilen
kénnen.

Es hat sich in der Praxis bewéhrt, die Lehrerpléane
zum einen an die Lehrer auszuhandigen, und ein
weiteres Exemplar vor dem Raum auszuhéngen.
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So kénnen die Eltern auf einen Blick erkennen, ob
es noch Liucken im Plan eines Lehrers gibt, den sie
kurzfristig doch noch sprechen mochten. Aul3er-
dem bietet der Aushang der Plane vor den Raumen
den positiven Nebeneffekt, dass die Eltern sehr
schnell den gesuchten Raum finden, ohne Raum-
nummern auf einem Plan nachschlagen zu mus-
sen.

Ob sie die Lehrerplane zweimal ausdrucken, oder
lieber eine Serie fotokopieren, bleibt Innen Uberlas-
sen.

Fertig?

Dann kann man Ihnen jetzt gratulieren! Sie haben
soeben einen ganzen Elternsprechtag organisiert!
War doch gar nicht schwer, oder?

Statistik

Durch Klicken auf die Schaltflache ,Statistik* kon-
nen Sie eine Auswertung einiger Daten anzeigen.
Mehr dazu im Kapitel “Effizienz & Statistik” auf
Seite 21.
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Laden und Speichern

Daten speichern

Klicken Sie die Schaltflache ,Speichern* um den
Dialog zum Speichern der Elternsprechtags-Daten
anzuzeigen.

Welche Daten sollen gespeichert werden?

¥ Lehrerliste Die Liste aller Lehremarnen

I Yorgaben Sprechbeginn, -takt und -ende, Pausen,
individuell abweichende Sprechzeiten

¥ Eltemliste Die Liste aller E lternamen

v Sprechwunsche und zeitl. Alle Daten uber Elkemsprechwilingche
Yorgaben der Eltern [2.B.: Eltern Mayer wollen ab 17 Uhr Lehrer Schulze.
Faber und Linke sprechen)

v Yorschau-Einstellungen Alle Einstellungen im Dialog "Yorschaulisten™

¥ Abgelehnte 5prechwiinsche Alle Daten lber abgelehnte S prechwiingche
[z.B.: Lehrer Miess will Eltern Hoffmann und Peters NICHT
sprechen)

¥ Zeitpldne & Einstellungen Diz_a wiom Programm generierten Zeitplane und alle

zeitplanbezogenen Einstellungen

e |

Auf den ersten Blick wirkt dieser Dialog mdglicher-
weise kompliziert. Er bietet jedoch eine grol3e Fle-
xibilitat und ist, wie Sie gleich sehen werden, viel
einfacher, als er aussieht.

Sie kénnen hier auswahlen, welche Daten Sie in
die zu speichernde Datei aufnehmen wollen, und
welche nicht. Im Normalfall sollten Sie einfach alle
Daten speichern, die Sie eingegeben oder berech-
net haben. Klicken Sie lieber zuviel an, als zu we-
nig. Auch wenn Sie keine Sprechwunsch-
Ablehnungen eingegeben haben, macht es nichts,
wenn das Kastchen trotzdem ausgewahlt ist.

Falls Sie aber beispielsweise (obwohl sie bereits
fertige Plane erzeugt haben) dennoch lediglich die
Lehrerliste speichern wollen, um sie z.B. bei einem
spateren Sprechtag wieder verwenden zu kénnen,
so deaktivieren Sie einfach die Ubrigen Kastchen.

Abhangigkeiten

Evtl. werden Sie feststellen, dass einige Kastchen
sich nicht ohne weiteres deaktivieren lassen. Das
liegt daran, dass einige Daten von anderen abhan-
gig sind.

Sie kénnen hier im Prinzip nichts verkehrt machen,
da die Software sicherstellt, dass die Daten immer
konsistent sind (und notfalls entsprechende Kéast-
chen sperrt oder andert). Der Vollstandigkeit halber
sind hier dennoch einmal alle Abhangigkeiten auf-
gelistet:
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Wenn Sie die Vorgaben speichern méchten, so
muss auch die Lehrerliste gespeichert werden.
Dies liegt an den Anwesenheitszeiten.

Wenn Sie die Sprechwiinsche, die Sprechwunsch-
Ablehnungen oder die Zeitplane speichern moch-
ten, so mussen auch Lehrer und Eltern gespeichert
werden, da diese Daten nur mit Bezug auf Lehrer
und Eltern einen Sinn ergeben.

Zeitplane konnen logischerweise nicht gespeichert
werden, wenn Sie noch nicht berechnet worden.

Geben Sie lhrer Sprechtagsdatei mdglichst einen
aussagekraftigen Namen, damit Sie sie spéater
leicht identifizieren kdnnen.

Daten Laden

Klicken Sie auf ,Laden“, um die zuvor gespeicher-
ten Einstellungen eines Sprechtags zu laden.

Sofern beim Laden bereits Daten eingegeben wur-
den (also genau dann, wenn die Eltern- oder Leh-
rerliste nicht leer ist), so werden Sie gefragt, ob Sie
die bestehenden Daten verwerfen mdchten, bevor
die neue Datei geladen wird, oder ob Sie die Daten
kombinieren méchten. Dies ist insbesondere wich-
tig, wenn Sie Parallele Dateneingabe an mehreren
Rechnern vornehmen wollen.

Daten kombinieren

Werden neue Daten zu Bestehenden hinzu gela-
den, so gilt die Regel: grundsatzlich gibt es keine
Personen doppelt. Mehrfach vorhandene Daten-
satze werden nach den folgenden Vorschriften
kombiniert (Sie brauchen sich hier um nichts selbst
kiimmern):

Lehrer, die schon vorhanden sind, werden nicht
noch einmal angelegt. Falls in der zu ladenden Da-
tei auch Anwesenheitszeiten oder Sprechwunsch-
verweigerungen des entsprechenden Lehrers
gespeichert sind, so Giberschreiben diese die bishe-
rigen Werte.

Sprechwiinsche von Eltern werden beim Laden be-
stehenden Sprechwiinschen hinzugefigt, falls der
Elternname schon existiert.

Das gleiche gilt analog fir Sprechwunsch-Ableh-
nungen.

In allen Gbrigen Fallen ersetzen neue Daten die al-
ten.
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Effizienz & Statistik

Statistik-Dialog
Klicken Sie nach dem Berechnen der Zeitplane die
Schaltflache ,Statistik®. Daraufhin 6ffnet sich der
Statistik-Dialog, der eine Auswertung der erteilten
Termine und der nicht zustandegekommenen Ge-
sprache enthalt.

Ubersicht l Durc:hschnitt] Micht eriillte Sprechw'u'nsche]

Sprechwiinsche insgesarmt: N
dawan nichtwvom Lehrer abgelehnt: 725
taximal eteilbare Termine: 624
Erteilte Termine: 623
Ahgelehnte Termine: 1

Aus Zeitrnangel nicht zustandegekommen: 102
Nicht erteilte Termine: 108

Statistik, wird bei der Zeitplan-
berechnung ermittelt.

Beachten Sie, dass diese Daten bei der Berech-
nung der Zeitplane ermittelt werden. Sollten Sie
nachtraglich Anderungen vornehmen (z.B. an
Sprechzeiten oder Ablehnungen), so wirken sich
diese Anderungen auf den Statistik-Dialog erst
dann aus, wenn Sie die Zeitplane neu berechnet
haben.

Ubersicht

Unter der Registerkarte ,Ubersicht* werden folgen-
de Werte angezeigt: die Anzahl aller Sprechwin-
sche, die Anzahl aller Sprechwiinsche die nicht von
Lehrern abgeleht wurden, sowie die Anzahl der
maximal erteilbaren Termine. Wie sich diese be-
rechnet, erfahren Sie in diesem Kapitel.

Der wichtigste Wert auf dieser Seite ist die Anzahl
der tatséchlich erteilten Termine.

Weiter unten finden Sie noch die Anzahl der abge-
lehnten Sprechwiinsche, sowie die Anzahl der Ge-
sprache die aufgrund von mangelnder Sprechzeit
bei den Lehrern nicht zustande gekommen sind.
Die Summe beider ist die Anzahl der nicht erteilten
Termine.
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Durchschnitt

Unter der Registerkarte ,Durchschnitt* finden Sie
einige Durchschnittswerte. Es handelt sich um die
durchschnittliche Anzahl der Sprechwiinsche pro
Elter, den prozentuellen Anteil der erfullten Sprech-
winsche pro Elter, sowie die durchschnittliche An-
zahl der erteilten Termine pro Elter.

Weiter unten finden Sie auch die durchschnittliche
Anzabhl der erteilten Termine pro Lehrer.

Nicht erteilte Sprechwiinsche

Unter der Registerkarte ,Nicht erteilte Sprechwin-
sche” finden Sie eine Liste aller Sprechwiinsche fir
die kein Gesprachstermin erteilt werden konnte.

In jedem Einzelfall ist auch der Grund vermerkt,
namlich entweder Zeitmangel oder Ablehnung
durch den Lehrer.

Mit der Schaltflache ,Liste exportieren* kdnnen Sie
diese Liste im Text-Format speichern, um sie z.B.
spater mit einem anderen Programm weiterzuver-
arbeiten.

Bei sehr gut vorbereiteten Sprechtagen (also wenn
dem Uberhang an Sprechwiinschen bereits gréR-
tenteils durch angepal3te Lehrersprechzeiten und
Ablehnungen Rechnung getragen wurde), kann es
sich evtl. lohnen, die Termine, die aus Zeitmangel
nicht zustande gekommen sind noch einmal unter
die Lupe zu nehmen.

Durch manuelles Verschieben von Terminen kann
moglicherweise doch noch der eine oder andere
Termin erteilt werden. Der Lohn dieser Arbeit sind
noch einige zufriedene Eltern mehr, und in einigen
Fallen sind mogliche Verbesserungen fast offen-
sichtlich. Allerdings funktioniert der Terminverga-
be-Algorithmus des Elternsprechtags-Managers
derart gut, dass Sie durch manuelle Verbesserun-
gen von Hand die Effizienz kaum um mehr als ein
halbes Prozent steigern werden kénnen.

Ermitteln der Effizienz

Sicher mdchten Sie wissen, wie hoch die vom El-
ternsprechtags-Manager erreichte Effizienz bei der
Terminvergabe ist. Wenn Sie vor etwas einfacher
Mathematik nicht zurtickschrecken, so kénnen Sie
mit der folgenden Methode und einem Taschen-
rechner diesen Wert relativ genau bestimmen.

Die Effizienz kann leider nicht exakt bestimmt wer-
den, zumal man dazu wissen musste, wie viele Ter-
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mine im Idealfall maximal hatten vergeben werden
kénnen. Dies wiederum lasst sich (aufgrund der
Natur der Problemstellung) nur herausfinden, in-
dem alle moglichen Terminkombinationen auspro-
biert werden (was selbst fir den Rechner wohl eine
Aufgabe von Wochen ware). Daher arbeitet auch
Elternsprechtags-Manager selbst nach einer ande-
ren Methode (das Geheimnis liegt im verwendeten
Terminvergabe-Algorithmus).

Bereits im Dialog ,Vorschau* auf Seite 14 wird an-
gezeigt, wie viele Sprechwiinsche mindestens
NICHT erfllt werden kdnnen. Diese Zahl berech-
net sich nach dem folgenden einfachen Schema:

Angenommen, ein Lehrer ist bei einem Sprechtakt
von 10 Minuten vier Stunden anwesend. Folglich
kann er in dieser Zeit maximal 24 Eltern empfan-
gen. Liegen jedoch seitens der Eltern mehr
Sprechanmeldungen fur ihn vor, z.B. 27, so ist
schon von vornherein klar, dass mindestens 3 da-
von nicht erfullt werden kdénnen.

Fuhrt man diese Berechnung fir alle Lehrer durch
und addiert die Ergebnisse, so bekommt man einen
Mindestwert nicht erteilbarer Termine. Sie brau-
chen die Berechnung nicht von Hand durchzufih-
ren, denn diese Zahl zeigt der Elternsprechtags-
Manager bereits im Vorschaulisten-Dialog an.

Die tatsachliche Anzahl nicht erteilbarer Termine
liegt in der Praxis fast immer tUber diesem Mindest-
wert, denn der Mindestwert beriicksichtigt folgen-
des nicht:

- Sprechwiinsche, die von den Lehrern schon im
Vorfeld abgelehnt wurden (Sprechwunschverwei-
gerungen).

- Sprechwiinsche von Eltern mit zeitlichen Ein-
schrankungen. Diese kbnnen mdglicherweise sehr
schwer erflllbar, oder gar unmdéglich erfillbar sein,
wenn die Anwesenheitszeit dieser Eltern sich mit
der des Lehrers nur teilweise oder gar nicht deckt.

Wie berechnet man nun die Effizienz? Sinnvoller-
weise sei die Effizienz definiert als der Quotient aus
den vom Programm erteilten Terminen durch die
Anzahl der potentiell erteilbaren Termine:

Termine

Effizienz =——————ecrei_
Termine

erteilbar

Wie anfangs ausgefuhrt, lasst sich die Zahl maxi-
mal erteilbarer Termine nicht genau bestimmen.
Nehmen wir dafir jedoch die Zahl aller Sprechwiin-
sche abzlglich des Mindestwerts nicht erteilbarer
Termine an, so bekommen wir fiir die Zahl der ma-
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ximal erteilbaren Termine einen Wert, von dem wir
wissen, dass der tatsédchliche Wert hochstens noch
kleiner (aber niemals gré3er) sein kann. Setzen wir
diesen Wert in die obige Gleichung ein, so erhalten
wir die vom Elternsprechtags-Manager erreichte
Effizienz. Dieser Wert wird daher im folgenden als
Mindesteffizienz bezeichnet. Diese liegt in der Pra-
xis meist tber 99%, aber fast immer Gber 95%.

Wenn kein Lehrer Sprechwinsche abgelehnt hat,
und kein Elternteil zeitliche Sonderwinsche geau-
Rert hat, so stimmt die Mindesteffizienz mit der tat-
sachlichen Effizienz Uberein. Ansonsten liegt die
vom Elternsprechtags-Manager erreichte Effizienz
sogar noch héher.

Sie koénnen daraus also deuten, dass fast alle
Sprechwiinsche, die irgendwie erfillt werden kon-
nen, vom Elternsprechtags-Manager auch erfullt
werden. Bedingt durch den gewahlten Algorithmus
gibt es immer noch einige Sprechwiinsche, die
nicht erflllt werden, jedoch ist deren Anzahl so ge-
ring, dass die Wahl eines anderen Verfahrens in
keinem Verhéltnis zum erreichten Nutzen stehen
wurde.

Vorsicht bei unrealistischen Tests

Seien Sie nicht Uberrascht, wenn Sie mit unrealisti-
schen Testdaten ein schlechteres Ergebnis erhal-
ten.

Der Terminvergabe-Algorithmus arbeitet iterativ,
nicht rekursiv. Er ist fur echte Elternsprechtage
ausgelegt, und daher fur Mini-Sprechtage mit sehr
wenigen, engen Terminen nicht geeignet. Solche
Sprechtage kommen in der Praxis aber auch nicht
vor. Wundern Sie sich bei derartigen Experimenten
also nicht Uber uneffektive Terminvergabe.

Bei realistischen Daten (mehr als 20 Eltern, mehr
als 1 Stunde Sprechtagdauer) erhalten Sie auch
gute Ergebnisse.
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Parallele Eingabe an mehreren
PCs

Fur erfahrene Anwender bietet der Elternsprech-
tags-Manager auch die Moglichkeit, Daten an meh-
reren Rechnern parallel einzugeben und spéater zu
kombinieren. So lasst sich der Zeitaufwand bei der
Dateneingabe deutlich reduzieren, wenn Kollegen
oder Schiler mithelfen. Um von diesem Feature
Gebrauch zu machen, muss die Software zunachst
auf allen Rechnern installiert sein.

Lehrer eingeben

Der erste Schritt umfasst die Eingabe der Lehrer.
Sie haben hier zwei Méglichkeiten:

- zuerst die Lehrer zentral auf einem PC eingeben
und danach alle Gbrigen Daten parallel eingeben
- bereits die Lehrer parallel eingeben.

Es wird empfohlen, zunachst die Lehrer zentral an
einem PC einzugeben. Falls Sie dies tun méchten,
so kénnen Sie den folgenden Absatz tiberspringen.

Wollen Sie bereits die Lehrer parallel eingeben, so
starten Sie auf jedem Rechner das Programm und
beginnen mit der Eingabe. Wenn alle Lehrernamen
eingegeben sind, klicken Sie auf jedem PC Spei-
chern, um die Lehrernamen in einer ESM-Datei zu
speichern.

Nun suchen Sie sich einen beliebigen PC aus und
laden dort alle ESM-Dateien nacheinander. Sie
werden gefragt, ob Sie die Daten kombinieren
mochten. Wahlen Sie Ja. Sie haben jetzt alle Leh-
rer in einer Liste zentral zusammengefasst.

Eltern und Sprechwiinsche eingeben

Sie haben jetzt alle Lehrernamen auf einem PC.
Klicken Sie den Button Speichern, um die vollstan-
dige Lehrerliste in eine ESM-Datei zu speichern.
Diese Datei verteilen Sie nun an alle Rechner, auf
denen Daten eingegeben werden sollen und laden
sie.

Jetzt kbnnen auf allen beteiligten Rechnern Eltern
und deren Sprechwinsche parallel eingegeben
werden.

Wurden alle Daten eingegeben, so klicken Sie auf
jedem PC ,Speichern®, um die Eltern und Sprech-
wuinsche in einer ESM-Datei zu speichern.

Nun suchen Sie sich einen beliebigen PC aus und
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laden dort alle ESM-Dateien nacheinander. Sie
werden gefragt, ob Sie die Daten kombinieren
mdochten. Wéhlen Sie Ja. Sie haben jetzt alle Leh-
rer, Eltern und Sprechwiinsche zentral zusammen-
gefasst.

Klicken Sie ,Speichern”, um die kombinierten Da-
ten abzuspeichern und spater mit dieser Datei wei-
terzuarbeiten.

Nahere Informationen dartiber, wie der Eltern-
sprechtags-Manager Daten kombiniert, finden Sie
im unter “Daten kombinieren” auf Seite 20.

Mehrtagige Sprechtage

Bei extrem hohem Sprechwunschaufkommen koén-
nen innerhalb der regularen Dauer eines Sprech-
tags oft einige Wuinsche der Eltern nicht
beriicksichtigt werden. Sie kbnnen nun entweder

* die Dauer des Sprechtags verlangern,
* den Sprechtakt verkirzen oder
* die Veranstaltung auf mehrere Tage verteilen.

Bei mehrtagigen Sprechtagen empfiehlt es sich,
die Eltern nach Klassen aufzuteilen. Eine sinnvolle
Aufteilung kénnte beispielsweise sein:

Freitag: Elternsprechtag fir die 7. und 8. Klassen
Samstag: Elternsprechtag fur die 9. - 12. Klassen

Anschliel3end behandeln sie jeden Sprechtag mit
dem Elternsprechtags-Manager wie einen eigen-
standigen Elternsprechtag.
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Uber den Elternsprechtags-
Manager

Copyright
Elternsprechtags-Manager

(C) Copyright by Dennis C. Bemmann.
Alle Rechte vorbehalten.

Internet

Sie finden den Elternsprechtags-Manager im Inter-
net unter

http://www.elternsprechtag.de

Bei Vorschlagen oder Fragen wenden Sie sich bitte
per eMail an

support@elternsprechtag.de

Information tber Verwendung und Lizenz

Bei dem Elternsprechtags-Manager handelt es sich
nicht um freie Software. Wenn Sie das Programm
zur Planung von Elternsprechtagen verwenden
mochten, so mussen Sie eine Lizenz erwerben.
Weitere Informationen erhalten Sie im Internet un-
ter http://www.elternsprechtag.de.

Nach dem Erwerb einer Lizenz darf die Schule die
Software auf beliebig vielen Computern dieser
Schule installieren und verwenden.

Die unregistierte Demo-Version des Elternsprech-
tags-Managers darf und soll verbreitet werden. Sie
ist kostenlos und dient dazu, dass sich jede Schule
selbst in Ruhe von der Qualitat der Software Uber-
zeugen kann, bevor sie eine Lizenz erwirbt.

Die Weitergabe des registrierten Softwareprodukts
an Dritte ist nicht gestattet! Sie erkennen die regi-
strierte Version daran, dass beim Starten des Pro-
gramms der Name der Schule erscheint, an die das
Programm lizensiert wurde.

Bevor sie eine illegale Raubkopie an lhrer Schule
einsetzen (also eine Version, die fur eine andere
Schule registriert wurde), beachten Sie bitte folgen-
des: die unauthorisierte Benutzung von Software
ist strafbar und wird strafrechtlich verfolgt. Mit dem
einmaligen Erwerb einer Lizenz dagegen unterstit-
zen Sie die weitere Entwicklung des Projekts und
handeln damit sowohl im Interesse des Autors, als
auch dem Interesse aller registrierten Benutzer, die
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von der stetigen Verbesserung des Produkts profi-
tieren. AuRerdem konnen Sie als lizensierter An-
wender auch Updates erhalten.

Der Elternsprechtags-Manager wurde erstmals
1996 in einem Gymnasium in Salzgitter eingesetzt.
Es handelte sich dabei um eine Windows 3.1-Ver-
sion mit umstandlicher Eingabe, ohne jeglichen
Komfort, ohne jegliche Unterstiitzung von Sonder-
winschen und auch mit zahlreichen kleineren Feh-
lern.

Die Tatsache, dass es heute eine moderne 32bit-
Anwendung auf dem neusten Stand der Zeit gibt,
die mit allen Windows-Versionen kompatibel ist,
das Know-How aus fast 10 Jahren Praxiseinsatz
enthalt und immernoch kontinuierlich auf Wunsch
seiner Anwender verbessert wird, ist nur dadurch
maoglich geworden, dass viele Schulen in ganz
Deutschland durch den Erwerb einer Lizenz den
Autor unterstitzt haben. Unterstiitzen auch Sie die
Weiterentwicklung dieses Projekts im Interesse al-
ler Beteiligten.

Der Autor haftet in keinem Fall fir Schaden jegli-
cher Art, die durch die Software oder deren Einsatz
oder mogliche Fehler in der Software oder irgend-
ein sonstiges, mit der Software in Verbindung ste-
hendes Ereignis entstehen.
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Kontakt

Bitte wenden Sie sich bei Fragen, Anregungen und
Bestellungen per eMail an die oben angegebene
Adresse, oder an:

Dennis C. Bemmann
Reitling 73

D-38228 Salzgitter
Fax: 089-1488 249 769



